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１章 新規ユーザの登録            

1.1 メールアドレス登録                                

新規ユーザを登録する手順について、説明します。 

・https://ks.kaigo-park.jp/rg/#/にアクセスします。 

・「新規ユーザの登録」という画面が表示されるので、 

メールアドレスを入力し、「利用規約に同意し、確認メールを送信します」をクリックします。 

 

・入力したメールアドレスに確認メールが送信されるので URL をクリックして、 

登録手続きに進んでください。 

 

 

https://ks.kaigo-park.jp/rg/#/
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1.2 基本情報の登録                                     

氏名、住所、電話番号など、ユーザの基本的な情報を登録していきます。 

・「新規ユーザの登録」という画面が表示されるので、各項目を入力していきます。 

 

・氏名、フリガナ、性別を入力します。 

 

 

 

男性、女性どちらかをクリックします。 
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・住所を入力します。まず郵便番号を入力して、「住所に反映」をクリックします。 

 

・自動で町名まで入力されるので、番地以下を入力します。 
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・残りの各項目を入力します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複数番号がある場合は、 

入力します。 



 6 

・入力漏れがないか確認し、「次へ」をクリックします。 

 

・入力内容に問題がなければ、「終了」をクリックします。 
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・新規ユーザの登録ができました。「確認」をクリックするとログイン画面に戻ります。 
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２章 ログイン 

2.1 ログイン手順                                     

・ログイン画面で登録したメールアドレス・パスワードを入力してログインすると  

確認コードの入力が求められるので、メールアドレスに送信された確認コードを入力し、 

「適用」をクリックします。 
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・ログインが完了し、利用者一覧画面に遷移します。 
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３章 組織登録 

3.1 組織登録                                         

・組織を新規登録する場合は、「利用者一覧」画面の「組織編集」をクリックし、 

「組織を新規入力」をクリックします。 
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・「所属組織の編集」画面が表示されるので、各項目に入力していきます。 

 

・組織名、組織名カナ、組織会社名、組織種類を入力します。 

 

・住所を入力します。まず郵便番号を入力して、「住所に反映」をクリックします。 

 

・自動で町名まで入力されるので、番地以下を入力します。 

 

 

 

 

 

組織種類を選択し、 

クリックします。 
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・残りの各項目を入力します。 

 

・「個人情報使用同意書」画面では、家族の利用者が個人情報使用許諾の Web同意に使用する 

文書を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複数番号がある場合は、 

入力します。 

個人情報使用同意書のサンプルが、

テキスト欄に表示される。 

Wordやブラウザ上の文章をコピーして 

貼り付けることもできます。 
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・入力内容に問題がなければ、「保存」をクリックします。 

 

・組織情報が保存され、「利用者一覧」画面で選択可能になります。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 14 

４章 組織のメンバー登録 

4.1 組織の管理者より招待メールを貰おう                                 

4.1.1 招待メールの出し方                                                 

 ・「利用者一覧」画面のメンバーをクリックします。 

 

 ・メンバーページ上方の「招待」をクリックします。 

 

・招待したいメンバーのメールアドレスを入力し、「追加」をクリックします。 
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・招待中のメールアドレスの欄に、入力したメールアドレスが表示されて 

 追加したメールアドレスに招待メールが送信されます。 
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4.1.2招待メールから組織に所属しよう                                                 

・招待メールに記載された URLをクリックすると、「新規ユーザの登録」画面が表示されるので、 

 メールアドレスを入力し、「利用規約に同意し、確認メールを送信」をクリックします。 

※既に会員登録をしている方は、「すでに会員登録をされている方はこちら」をクリックして、 

次の手順に進んでください。 
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・入力したメールアドレスに、確認メールが送信されるので、1章の新規ユーザ登録を参考に 

手続きを続けてください。 
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・「利用者一覧」画面の「組織編集」をクリックし、「招待コードを使用し組織へ所属」を選択し

ます。 

 

 

・「招待コードを使用し組織へ所属」画面で、招待メールに記載された招待コードを入力し、 

 「確認」をクリックします。 
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・メッセージが表示され、組織への所属が完了し、「利用者一覧」画面で選択されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 



 20 

 

５章 利用者の登録                

5.1 利用者の登録                                    

・利用者の登録を行う場合は、「利用者一覧」画面の「新規利用者」をクリックして、 

 「利用者を新規入力」を選択します。 
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・「利用者新規登録」画面が表示されるので、各タブの各項目に入力していきます。 
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・入力内容に問題がなければ、「保存」をクリックします。  
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・新規利用者の登録が完了し、「利用者一覧」画面での選択が可能になります。 

利用者名をクリックすると、利用者メニューが表示されます。 
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６章 利用者の招待                

6.1 利用者の招待                                        

・「利用者一覧」画面から、招待したいユーザを選択して利用者メニューの左側にある 

「＋」をクリックします。 

 

・「閲覧者招待(利用者)」画面で共有したい組織のメールアドレスを入力して「組織に所属」 

を選択し、「追加」をクリックすることで招待メールが送信されます。 
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・招待メールを貰ったら、メールに記載された手順通りに手続きを行います。 
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・登録が完了すると、「利用者一覧」画面の「利用者一覧」に利用者が追加されます。 
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７章 文書の投稿                 

7.1 新規文書の投稿                                  

・新規文書を投稿する場合は、利用者メニューの「+新規文書」をクリックします。 

 

・「新規文書の投稿」画面が表示されるので、各項目を設定して内容に問題がなければ、 

「この内容で投稿」をクリックしてください。 

 

 

 

 

件名を入力します。 

本文を入力します。 

文書の種類を登録します。 

文書をアップロードします。 

投稿を閲覧できる人の設定を行います。 
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・文書が投稿されると、タイムラインに表示され確認ができるようになります。 
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7.2 投稿された文書の編集                             

・投稿された文書を編集するには、右下にある鉛筆のアイコンをクリックします。 

 

・「文書の編集」画面に移動します。 

文書の編集が完了し、内容に問題がなければ「この内容で修正」をクリックします。 
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7.3 コメントの入力                                   

・投稿された文書にコメントしたいときは、右下の「吹き出し」のマークをクリックします。 

「コメントの投稿と閲覧」画面で、コメントを入力し「追加」をクリックするか、 

入力欄の下の「了解しました」または「確認しました」をクリックします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

実際に入力した内容が

表示される 

コメントした人の 

・時間 

・名前 

・所属組織 

が表示される 

 

 

実際に入力した内容が

表示される 

 


