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   組織の登録 

   組織が登録されていない場合                         

   組織の登録                                            

・組織を新規登録する場合は、「利用者一覧」画面の「組織編集」をクリックし、 

「組織を新規入力」をクリックします。 
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・「所属組織の編集」画面が表示されるので、各項目に入力していきます。 

 

・組織名、組織名カナ、組織会社名、組織種類を入力します。 

 

・住所を入力します。まず郵便番号を入力して、「住所に反映」をクリックします。 

 

・自動で町名まで入力されるので、番地以下を入力します。 

 

 

 

 

 

組織種類を選択し、 

クリックします。 
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・残りの各項目を入力します。 

 

・「個人情報使用同意書」画面では、家族の利用者が個人情報使用許諾の Web同意に使用する 

文書を登録します。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

複数番号がある場合は、 

入力します。 

個人情報使用同意書のサンプルが、

テキスト欄に表示される。 

Wordやブラウザ上の文章をコピーして 

貼り付けることもできます。 
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・入力内容に問題がなければ、「保存」をクリックします。 

 

・組織情報が保存され、「利用者一覧」画面で選択可能になります。 
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   組織に登録されている場合                          

   組織の菅理者より招待メールをもらおう                             

1.招待メールの出し方 

 ・「利用者一覧」画面のメンバーをクリックします。 

 

 ・メンバーページ上方の「招待」をクリックします。 

 

・招待したいメンバーのメールアドレスを入力し、「追加」をクリックします。 
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・招待中のメールアドレスの欄に、入力したメールアドレスが表示されて 

 追加したメールアドレスに招待メールが送信されます。 
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2.招待メールから組織に所属しよう 

・招待メールに記載された URLをクリックすると、「新規ユーザの登録」画面が表示されるので、 

 メールアドレスを入力し、「利用規約に同意し、確認メールを送信」をクリックします。 

※既に会員登録をしている方は、「すでに会員登録をされている方はこちら」をクリックして、 

次の手順に進んでください。 
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・入力したメールアドレスに確認メールが送信されるので、ユーザ登録手続きに進んでください。 
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・「利用者一覧」画面の「組織編集」をクリックし、「招待コードを使用し組織へ所属」を選択し

ます。 

 

 

・「招待コードを使用し組織へ所属」画面で、招待メールに記載された招待コードを入力し、 

 「確認」をクリックします。 
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・メッセージが表示され、組織への所属が完了し、「利用者一覧」画面で選択されます。 

 

 

 

 

 

 

 
 

 


