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   利用者情報の共有・編集・参照                 

   利用者情報の共有                                

   招待メールを出そう(組織の方)                                  

・別の組織に利用者の情報を共有したいときは、利用者メニューの左側にある「＋」をクリック

します。 

 

・「閲覧者招待(利用者)」画面で共有したい組織のメールアドレスを入力して「組織に所属」を 

選択し、「追加」をクリックすることで招待メールが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「組織に所属」を選択 
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   招待メールを出そう(本人・家族・支援者の方)                       

・家族または、支援者に利用者の情報を共有したいときは、利用者メニューの左側にある 

「＋」をクリックします。 

 

・「閲覧者招待(利用者)」画面で共有したい家族か、支援者のメールアドレスを入力して 

「家族」または「支援者」を選択し、「追加」をクリックすることで招待メールが送信されます。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

「家族」または「支援者」を選択 
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   招待メールを貰ったら                                        

・招待メールを貰ったら、メールに記載された手順通りに手続きを行います。 
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・「利用者一覧」画面の「新規利用者」をクリックして、招待コードより追加を選択します。 

 

 

・「招待コードを使用し利用者を追加」画面で、招待コードを入力後「確認」をクリックします。 
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・利用者の招待が完了し、組織に招待した利用者が表示されます。 
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   利用者情報の編集                                

・利用者情報の編集を行うときは、「利用者一覧」から編集したい利用者をクリックします。 

 

・利用者メニューの左側にある、「⚙  」をクリックすることで、編集画面に移ります。 

 

・編集が終了し内容に問題がなければ、「保存」をクリックすることで変更が適用されます。 
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   利用者情報の参照                                

・利用者情報の参照を行うときは、利用者一覧から参照したい利用者をクリックします。 

 

・利用者メニューの左側にある人のマークをクリックすることで、 

「利用者情報確認」画面に移り、利用者の情報が参照できます。 

 

 

 


